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DASAR HUKUM : KUALIFASI PELAKSANA :

1. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2009 tentang Kesejahteraan Sosial; 1. Mengetahui SOP Pemberian Bantuan Sosial Kepada Orang Terlantar dan
2. Peraturan Menteri Sosial No. 25 Tahun 2016 tentang Bantuan Pengembangan Kehabisan Bekal;

Sarana Usaha Melalui Elektronik Warung Gotong Royong Kelompok Usaha |2. Mampu mengoperasikan komputer

Bersama Program Keluarga Harapan; 3. Mampu berkoordinasi dengan pihak yang berkepentingan

3. Peraturan Daeran Kabupaten Purwakarta No.148 Tahun 20186, tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, serta Tata Kerja
Perangkat Daerah.

4. Peraturan Daeran Kabupaten Purwakarta No.103 Tahun 2020, tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, serta Tata Kerja Dinas
Sosial Pemberdayaan Perempuan dan Perlindunagan Anak. .

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. SOP Surat Masuk 1. Komputer

2. SOP Displin Pegawai 2 Printer

3. SOP Pengelolaan Data PMKS 3 ATK

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

1. Harus ada Berkas dan Dokumen/Foto 1. Di catat secara manual dan elektronik




SOP PEMBERDAYAAN KUBE BAGI KELUARGA MISKIN

DINAS SOSIAL PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK KAB.PURWAKARTA

o __ .  Pelaksana o Mluseel |
No.|  Kegiatan L el L B e
G - | Pelaksana | g | Kepala Bidang | = Kelengkapan el e e T e e
Pemohon Kelompok KUBE Mengajukan Terlavaninya KUB =
1 = o Dokumen Laporan 15 Menit i .
Proposal dengan »aik
Permohonan Data PMKS ke Seksi Penanganan
2 : J Kelengkapan
2 |dan Pelayanan PMKS Bidang Rehabilitasi dan Dokumen 15 Menit
i Dokumen
Pemberdayaan Sosial
3 Melaksanakan Validasi dan Verifikasi Data & o 15 Menit Sesiuai dengan
Omy U
PMKS yang berkaitan dengan KUBE FTaN o Sasaran
: T -
Melaksanakan Survey ke Lokasi KUBE yang Kendaraan/Alat Setiuai dengan ISB?”‘“”
4 . o 240 Menit dergan jarak dan
akan diberdayakan Komunikasi Sasaran )
lokasi
Membuat Surat Keputusan Tentang Penetapan —t Tertibnya
’ ter/doku 45 Meni
9 KUBE yang diberdayakan 4__,_<> rmpaierEokumian HA Adminis rasi
Terse :
6 Persiapan Kelengkapan KUBE yang akan Dokum 180 Menit ke:f Iteanggiranyi
diberdayakan sesuai dengan Surat Keputusan bl en vl
Lancar
Pelaksanaan Pemberdayaan KUBE Kelompok . N
7 : Dokumen 3 hari Berdayany: KUBIE:
sesuai dengan Surat Keputusan
8 |Membuat Dokumentasi/Foto Dokumen 20 Menit Do<umer/Foto

C) = Simbol Kapsul untuk mendiskripsikan mulai dan akhir
: =Simbol Kotak untuk mendiskripsikan proses atau kegiatan eksekusi
O = Simbol Belah Ketupat untuk mendiskripsikan kegiatan Pengambilan Keputusan



SOP PEMBERDAYAAN KUBE BAGI KELUARGA MISKIN
BIDANG PERLINDUNGAN JAMINAN SOSIAL DAN PENANGANAN FAKIR MISKIN
DINAS SOSIAL PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK
KABUPATEN PURWAKARTA

PROSEDUR | PENANGGUNGJAWAB | WAKTU | = KET

Pemohon Kelompok KUBE Mengajukan Proposal Pelaksana 16 Menit

Permohonan Data PMKS ke Seksi Penanganan dan
Pelayanan PMKS Bidang Rehabilitasi dan Kasi Penanganan fakir Miskin 15 Menit
Pemberdayaan Sosial

Melaksanakan Validasi dan Verifikasi Data PMKS

Kasi Penanganan fakir Miskin 15 Menit
yang berkaitan dengan KUBE 9
Melaksanakan Survey ke Lokasi KUBE yang akan Pelaksana/Kasi Penanganan fakir 240 Menit
|
diberdayakan Miskin
Membuat Surat Keputusan Tentang Penetapan Kasi Penanganan fakir 45 Menit
KUBE yang diberdayakan Miskin/Kabid
Persiapan Kelengkapan KUBE yang akan
" P ¢ p i Kasi Penanganan fakir Miskin 180 Menit
diberdayakan sesuai dengan Surat Keputusan
Pelaksanaan Pemberdayaan KUBE Kelompok sesuai
e % e Kasi Penanganan fakir Miskin 3 hari

dengan Surat Keputusan

Membuat Dokumentasi/Foto Pelaksana 20 Menit




