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SOP PEMBERIAN ALAT BANTU
; DISABILITAS PADA DINAS SOSIAL
NAMA SOP: PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN
PERLINDUNGAN ANAK
DASAR HUKUM : KUALIFASI PELAKSANA :
T gndang-Undang Nomor 11 Tahun 2009 tentang Kesejahteraan 1. Mengetahui SOP Pemberian Alat Bantu Disabilitas:
osial; 2 :
2. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik; |2 Mampu mengoperasikan computer; _
3. Undang-undang Nomor: 19 Tahun 2019 tentang Kinvensi mengenai  |3. Mampu berkoordinasi dengan pihak yang berkepentingan;
Hak-hak Penyandang Disabilitas; 4. Memiliki banyak jaringan kerja dan kemampuan berkoordinasi.
4. Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010 tentang Disiplin
Pegawai Negeri Sipil;
5. PP Nomor 39 Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan Kesejahteraan
Sosial;
6. Peraturan Pemerintah No, 11 Tahun 2017 tentang Manajemen PNS;
7. Peraturan Daeran Kabupaten Purwakarta No.103 Tahun 2020,

tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, serta
Tata Kerja Dinas Sosial Pemberdayaan Perempuan dan
Perlindunagan Anak. .

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. SOP Surat Masuk. 1. Komputer

2. SOP Surat Keluar 2. Printer

3. SOP Pengelolaan Data PMKS 3. ATK

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

1. Harus ada Berkas dan Dokumen/Foto

1. Dicatat secara manual dan elektronik




SOP PEMBERIAN ALAT BANTU DISABILITAS
DINAS SOSIAL PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK KAB.PURWAKARTA

Lembaga/Yayasan/Perorangan Dokumen
9 Yy g . Tenayaninya
1 mengajukan permohonan Alat Bantu Ya Permohonan 10 Menit
W A Pemohon
Disabilitas. tidak yang syah
Meneliti berkas Pengajuan Permohonan ) Kelengkapan
k Me
£ Bantuan Alat Bantu Disabilitas Pestiien 15 Mani Dokumen
S
3 Melaksanakan Supervisi Kepada calon Kendaraan/alat 180 menit Kepastian pemberian waktu
e
Pemenerima Manfaat Komunikasi Manfaat disesuaikan
Memproses Permohonan Alat Bantu Brstiinsi dah
4 Disabilitas sesuai dengan ' . 60 Menit Dokumen
. Dokumen Lainnya
Kedisabilitasannya "
Membuat Surat Keputusan Penetapan Vi
5 Penerima Manfaat Bantuan Alat Bantu SR Dokumen 10 Menit Rekomendasi
Disabilitas
Penyerahan Alat Bantu Kepada
Tertibnya dal waktu
6 |Penerima Manfaat sesuai Surat Makanan 120 Menit 9 YR-enl , ,
penyelenggaraan disesuaikan
Keputusan
7 |Mendokumentasikan Rekomendasi/Foto C) Dokumen 10 Menit Dokumen
(D = simbol Kapsul untuk mendiskripsikan mulai dan akhir
: =Simbol Kotak untuk mendiskripsikan proses atau kegiatan eksekusi

<> = Simbol Belah Ketupat untuk mendiskripsikan kegiatan Pengambilan Keputusan



SOP PEMBERIAN ALAT BANTU DISABILITAS
BIDANG REHABILITASI DAN PEMBERDAYAAN SOSIAL

DINAS SOSIAL PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK
KABUPATEN PURWAKARTA

. PROseDUR . . |  PENANGGUNGJAWAB | = wAkIU . KET

Lembaga/Yayasan/Perorangan mengajukan permohonan Alat

1 2 g' Xas s i Bl Pelaksana 10 Menit
Bantu Disabilitas.

5 Meneliti berkas Pengajuan Permohonan Bantuan Alat Bantu Pelayanan Disabilitas & 15 Menit
Disabilitas Pemberdayaan Sosial

Pelayanan Disabilitas &
3 |Melaksanakan Supervisi Kepada calon Pemenerima Manfaat e 3 180 menit
Pemberdayaan Sosial

i Memproses Permohonan Alat Bantu Disabilitas sesuai dengan Pelayanan Disabilitas & 60 Menit
Kedisabilitasannya Pemberdayaan Sosial/Pelaksana

5 Membuat Surat Keputusan Penetapan Penerima Manfaat Pelayanan Disabilitas & 10 Menit
Bantuan Alat Bantu Disabilitas Pemberdayaan Sosial/Kabid/Kadis
Penyerahan Alat Bantu Kepada Penerima Manfaat sesuai Surat Pelayanan Disabilitas & g

6 ; 120 Menit
Keputusan Pemberdayaan Sosial

7 |Mendokumentasikan Rekomendasi/Foto Pelaksana 10 Menit




