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Kesejahteraan Keluarga (LK3);
2. Mampu mengoperasikan computer;
Mampu berkoordinasi dengan pihak yang berkepentingan;

0

4. Memiliki banyak jaringan kerja dan kemampuan berkoordinasi

untuk perujukan serta Kerjasama penanganan.;

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. SOP Surat Masuk.
2. SOP Displin Pegawai.

1. Komputer
2. Printer
3. ATK

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

1. Harus ada Berkas dan Dokumen/Foto

1. Dicatat secara manual dan elektronik




SOP PEMBERDAYAAN LEMBAGAN KONSULTASI KESEJAHTERAAN KELUARGA (LK3)
DINAS SOSIAL PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK KAB PURWAKARTA

Menerima Surat Permohonan dati LK3 yang

mempunyai ijin Resmi sesuai dengan peraturan Ya Dokumen 10 Menit Terlayaninya LK3
dan Perundang-undangan
tidak
Memeriksa Kelengkapan Dokumen LK3 Dokumen 15 Menit | Kelengkapan Dokumen
\
; » y Wakiu
Melaksanakan Survey sesuai dengan » . .. | Kepastian Keberadaan ! .
Ya Ruangan Isolasi | 120 Menit disesuaikan
Kelengkapan Data LK3 LK3 )
# Lokasi LK3
tida

Membuat Surat Keputusan Penetapan LK3 yan

] P P e L- Dokumen 25 Menit | Tertibnya Administrasi
akan diberdayakan
Mempersiapkan fasilitasi/bantuan untuk T it Fisiiita

. < erpen asilitas

pemberdayaan Lembaga Konsultasi Makanan 120 Menit P :-:3
Kesejahteraan Keluarga (LK3)
Pelaksanaan Fasilitasi Pemberdayaan Lembaga W efektifitasnya
Konsultasi Kesejahteraan Keluarga (LK3) sesuai Dokumen 180 Menit | Pemberdayaan sesuai
dengan Permohonan dengan Kebutuhan
Membuat Dokumentasi/Foto ( }‘ Dokumen 15 Menit | Tertibnya Administrasi
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NO _ PROSEDUR __ PENANGGUNG JAWAB WAkt - 1 KET

Menerima S Permoh dari LK3 yang m

1 e n u.rat ermohonan dari yang mempunyai ijin T TN
Resmi sesuai dengan peraturan dan Perundang-undangan

Kasi Pel Disabilitas d
2 [Memeriksa Kelengkapan Dokumen LK3 M ) e 15 Menit
Pemberdayaan Sosial

3 Melaksanakan Survey sesuai dengan Kelengkapan Data Kasi Pelayanan Disabilitas dan 120 Menit
LK3 Pemberdayaan Sosial/Pelaksana

4 Membuat Surat Keputusan Penetapan LK3 yang akan Kasi Pelayanan Disabilitas dan 25 Menit
diberdayakan Pemberdayaan Sosial/Kabid

5 Mempersiapkan fasilitasi/bantuan untuk pemberdayaan Kasi Pelayanan Disabilitas dan 120 Menit
Lembaga Konsultasi Kesejahteraan Keluarga (LK3) Pemberdayaan Sosial

6 Pelaksanaan Fasilitasi Pemberdayaan Lembaga Konsultasi Kasi Pelayanan Disabilitas dan 180 Menit
Kesejahteraan Keluarga (LK3) sesuai dengan Permohonan Pemberdayaan Sosial/Pelaksana

7  |Membuat Dokumentasi/Foto Pelaksana 15 Menit




