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REHABILITASI KETUNAAN PADA DINAS
NAMA SOP : SOSIAL PEMBERDAYAAN PEREMPUAN
DAN PERLINDUNGAN ANAK.

DASAR HUKUM : KUALIFASI PELAKSANA :
. gnd.a?g-undang Nomor 11 Tahun 2009 tentang Kesejahteraan 1. Mengetahui SOP Penanganan Rehabilitasi Anak Terlantar;
osial;

Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;
Undang-undang Nomor 8 Tahun 2016 tentang Penyandang
Disabilitas;

Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010 tentang Disiplin
Pegawai Negeni Sipil;

5. PP Nomor 39 Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan Kesejahteraan
Sosial;

= unN

No

Peraturan Daeran Kabupaten Purwakarta No.103 Tahun 2020,
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, serta
Tata Kerja Dinas Sosial Pemberdayaan Perempuan dan
Perlindunagan Anak. .

Peraturan Pemerintah No, 11 Tahun 2017 tentang Manajemen PNS;

1

2. Mampu mengoperasikan computer;
3. Mampu berkoordinasi dengan pihak yang berkepentingan;

4. Memiliki banyak jaringan kerja dan kemampuan berkoordinasi
untuk perujukan serta Kerjasama penanganan.;

5. Memahami hasil bimbingan dan kondisi psikis Ketunaan:

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. SOP Surat Masuk. 1. Komputer

2. SOP Displin Pegawai. 2. Printer

3. SOP Penanganan Anak Terlantar. AT

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

1. Harus ada Berkas dan Dokumen/Foto

1. Dicatat secara manual dan elektronik




SOP PENANGANAN REHABILITASI KETUNAAN
DINAS SOSIAL PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK KAB.PURWAKARTA

aksana : utu Ba

Terlayaninya Ketunaan

1 |Klien/Ketunaan daftar mengisi Forrulir pendaftaran Formulir Pendaftaran 15 Menit
g P D i untuk direhabilitasi
P2 ”
Sesuai Permoh
2 |Asesment para pendaftar Dokumen 15 Menit e i
> ybs.
. T ika
3 |Koordinasi dengan pihak panti terkait Alat Komunikasi/Dokumen| 15 Menit em,ampal '_rmya
. informasi
Menentukan jadwal hasil Koordinasi dengan Panti 4
4 ) J g Dokumen 25 Menit Sesuainya jadwal
Terkait
3
Mempersiapkan dokumen yang berkaitan dengan > § . i
. 15 Menit i ad tras
5 Rehabiltasi — Dokumen eni Tertibnya administrasi

ai

Pemberitahuan kepada klien/Ketunaan yan
e bt ep S Ll Dokumen 15 menit Sesuainya jadwal
mendaftar calon direhabilitasi

Persiapan Pengiriman Klien/Ketunaan yang akan Kendaraan p : . disesuaikan dengan
— , 5 . 240 Menit Sesu dwal ;
d direhabilitasi di Panti terkait Dinas/Dokumen == ainya Jachw jarak tempuh

Penandatanganan Dokumen Berita Acara Serah
I I 20 it Tertibnya admini i
8 Teriine Katixissin dedigas Partl Terkait Dokumen Meni ertibnya administrasi

9 |Membuat Dokumentasi/Foto ( I Dokumen 240 Menit | Kelengkapan Dokumen
D = Simbol Kapsul untuk mendiskripsikan mulai dan akhir
I:l =8imbol Kotak untuk mendiskripsikan proses atau kegiatan eksekusi

<> = Simbol Belah Ketupat untuk mendiskripsikan kegiatan Pengambilan Keputusan



SOP PENANGANAN REHABILITASI KETUNAAN
BIDANG REHABILITASI DAN PEMBERDAYAAN SOSIAL

DINAS SOSIAL PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK

KABUPATEN PURWAKARTA

N

| Pewancowcuawas | waku | ke
1 Klien/Ketunaan daftar mengisi Formulir pendaftaran e Pelaksana S 15 Meni.t.
2  |Asesment para pendaftar Kasi Rehabilitasi Sosial 15 Menit
3  |Koordinasi dengan pihak panti terkait Kasi Rehabilitasi Sosial 15 Menit
4  |Menentukan jadwal hasil Koordinasi dengan Panti Terkait Kasi Rehabilitasi Sosial 25 Menit
5 [Mempersiapkan dokumen yang berkaitan dengan Rehabilitasi Kasi Rehabilitasi Sosial/Kabifd 15 Menit
6  |Pemberitahuan kepada klien/Ketunaan yang mendaftar calon direhabilitasi Pelaksana 15 Menit
7 Persiapan Pengiriman Klien/Ketunaan yang akan direhabilitasi di Panti terkait Kasi Rehabilitasi Sosial 20 Menit
8 ?:Pkaa?:}atanganan Dokumen Berita Acara Serah Terima Ketunaan dengan Panti Kasi Rehabilitasi Sosial 240 Menit Waktu dilihat Jarak
9  |Membuat Dokumentasi/Foto Pelaksana 15 Menit




